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KAHRAMANMARAŞ SÜTÇÜ İMAM ÜNİVERSİTESİ                   

GÖKSUN UYGULAMALI BİLİMLER YÜKSEKOKULU

Eylem Plan No 

İlk Yayın Tarihi  

Revizyon Tarihi  …. / …. / 2020

657  Sayılı Devlet Memurları Kanunu

2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu

SORUMLULAR
İŞ AKIŞ SÜRECİ TOPLAM SÜRE

Yurtiçi Sürekli Görev Yolluk Ödemesi 1 Gün, 2 Saat, 20 Dk.

Tahakkuk Birimi Personeli 

Eksiklerin 

düzeltilmesi için 

Mutemete iade edilir. 

Tahakkuk Personeli Birimi 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

Strateji Geliştirme  
Daire Başkanlığı 
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UYGUN MU ? 

Kurumumuza naklen ataması yapılan 
personelin göreve başlaması yapıldıktan 

sonra ikametgah belgesi ve yolluk talebine 

ilişkin bir dilekçe vermesi ile işlem başlar.  

Tahakkuk Birimi tarafından, Personel nakil 
bildirimi, yol ücretlerini gösterir belge, 

mesafe cetveli ve diğer belgeler eklenerek 
Sürekli Görev Yolluk Bildirimi hazırlanır. HYS 
üzerinden  Harcama Talimatı oluşturularak 

Gerçekleştirme Görevlisinin onayına sunulur. 

Hesaplatılan Ödeme Emri Belgesi ve ekleri 
Gerçekleştirme Görevlisi tarafından 

onaylanarak, Harcama Yetkilisinin onayına 
sunulur. Onay İşleminden sonra Ödeme Emri 

Belgesi ve eklerinin çıktıları alınır. 

Ödeme Emri Belgesi ve ekleri,  ödeme 

yapılmak üzere, Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına teslim edilir. 
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